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1. O0mme moJ10:KeHUA

1.1. ApxuB MAOY-rumuaazun Ne94 (nmanmee — ruMHa3WM) CO37aH JUIsl XpaHCHHsI JOKYMEHTOB,
0o0pa3yromuxcsi B ee JeATeIbHOCTH, a TaK)Ke 3aKOHUYEHHBIX JEJIONPOM3BOACTBOM TOKYMEHTOB
MPAKTUYECKOr0 Ha3HAYCHUsI, UX OTOOpa U y4eTa.
1.2. B cBoeill JeATEebHOCTH apXWB TMMHA3UM PYKOBOJCTBYeTCS dDefepaibHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-®3 "O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit denepanun", denepaibHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-®3 "O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit denepanuu"(c M3MEHEHHUSIMH),
HOPMATHUBHBIMHM TIPABOBBIMH aKTaMHU M METOJUYECKHUMH PEKOMEHIAlusMu ApxuBHOro ¢GoHma
Poccuiickoit ®enepanmuu  (manee — PocapxwB), HOPMATHBHBIMH TPABOBBIMH aKTaMU U
METOJUYECKUMH pPEeKOMEeHIalusIMi cyObekTa P , ycTaBOM M JIOKaJbHBIMH HOPMAaTHBHBIMHU
aktamu OO, HACTOSAILIUM IOJOKEHUEM.
1.3. Hacrosimiee nomnoxeHue pa3paboraHo Ha ocHoBaHWU [IpumepHOro monoxeHus 006 apxube
YUpEXKJIEHUs, OpTaHu3aluU, TPEeIIpUITUS, YTB. prKazoM denepanbHOro apXuBHOIO areHTCTBA
ot 11 anpens 2018 roga Ne 42, yrBepk1aercsa pyKOBOAUTEIEM TUMHA3UU.
1.4. OOpa3oBarenbHass opraHu3anusi 00eCredynBaeT apXWB HEOOXOIUMBIM TOMEIICHHEM,
000pyTI0BaHHEM U KaJIpaMU.
1.5. ApxuB rumMHa3uu BO3IJIABISET OTBETCTBEHHBIN 3a apXMB, KOTOPbII Ha3HAYAETCs MMPUKA30M
PYKOBOAMTEIISI TMMHA3UU U TIOIYUHSETCSA HETIOCPEJICTBEHHO PYKOBOJAUTEIIO THMHA3HUH.

2. 3aga4n u GyHKIMH apXHBa
2.1. OcCHOBHBIMHM 3a/1a4yaMH apXHBa SIBJISIFOTCS:
2.1.1. KommiiekToBaHME apXWBa 3aKOHYEHHBIMU JEIONPOU3BOJCTBOM T'MMHA3UU JOKYMEHTAMH,
COCTaB KOTOPBIX MPETYCMOTPEH PA3AEIOM 3 HACTOSIIETO MOJIO0KEHHUS.
2.1.2.  VYyer, o0ecrnedyeHue COXpPAaHHOCTH, CO3JaHHE HAYYHO-CIIPABOYHOTO  ammapara,
HCIIOJIb30BaHNE JOKYMEHTOB, XPaHSLIUXCS B apXUBE.
2.1.3. OcymiecTBieHre KOHTPOIIS HaZl OpMHUPOBAHUEM U OPOPMIICHUEM JIeTT B ICTIONIPOU3BOICTBE
TUMHa3HH.
2.2. B COOTBETCTBHM C BO3JIOKEHHBIMM Ha HErO 3aJlayaMH apXUB OCYIIECTBISET CIECAYIOIINE
byHKINY:
2.2.1. IlpuaumaeTr He MO3JHEE, YeM uepe3 JiBa roja Iociie 3aBEpIICHUs JEIONPOU3BOJCTBOM,
VYUTHIBAET M XPAHUT JIOKYMEHTBHI JOJTOBPEMEHHOTO XpPaHEHHUS M TI0 JIMYHOMY COCTaBy,
00paboTaHHBIE B COOTBETCTBHH C TpPEeOOBAaHMSIMH, YCTAaHOBJICHHBIMH ApPXUBHBIM (OHIOM
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2.2.2. OcymecTBIseT yyeT 1 00ecrieyuBaeT MOJHYI0 COXPaHHOCTh MPUHATHIX HA XPaHEHUE JIElI.
2.2.3. Co3naer, MOMOJHSET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIPABOYHBIN anmapaT K XpaHsIIUMCS B
apxuBe JejlaM U IOKyMEHTaM.

2.2.4. Opranusyer UCIOoJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:
— UH(GOPMHUPYET PYKOBOJICTBO TMMHA3UHU O COCTaBE M COJICPKAHUU TOKYMEHTOB apXHBa,

- BBIJIa€T B YCTAaHOBJIEHHOM IOPSAJIKE J1€J1a, JOKYMEHThI WM KOIIUHU JOKYMEHTOB B LIEJISIX
CJIy’K€OHOT0 M HayYHOI'O MCII0JIb30BaHMsL, AJ1s pabOThl B IOMEIICHUH apXUBa;
- UCIIOJIHAET 3alpoChl OpraHu3aluil U TpakaaH 00 yCTaHOBJIEHUH TPYAOBOIO CTaXka U
JPYTUM BOINPOCaM COLMAIbHO-NPABOBOIO XapaKTepa, B YCTAHOBJICHHOM IHOpsJKe
BbIJIa€T KOIIMM JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKHU;
— BEJIET Y4€T UCIIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB, XpPaHAILIUXCS B apXUBE.
2.2.6. IIpoBoANT FKCHEPTU3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPAHALIUXCS B apXMBE, y4acTBYeT B paboTe
OK rumnazumn.
2.2.7. Oka3pIBaeT METOJUYECKYIO IOMOILb JIMLAM, OTBETCTBEHHBIM 3a JEJONPOU3BOJACTBO B
COCTaBJICHUM HOMEHKJIATYPhI JIe]l, KOHTPOJIUPYET MPAaBUIBHOCTh (POPMUPOBAHHS U O(HOPMIICHUS
JIeJ1 B JICJIONPOU3BO/ICTBE,  TAKXKE IMOATOTOBKY J€JI K [lepe/iade B apXUB TMMHA3UU.
2.2.8. YyacTByeT B NPOBEIECHUH MEPONPHUATHI IO TMOBBIIICHUIO KBATH(PHUKAINKA PAOOTHHKOB
(OTBETCTBEHHBIX 32 apXUB U JIEJIONPOU3BOJICTBO B THMHA3UN).
3. CocTaB 10KYMEHTOB apXHBa
B apxuB nocrymnaror:
3.1. 3akOHYEHHBIE AETONPOU3BOACTBOM JTOKYMEHTHI BpeMeHHoro (cBbime 10 jer) cpoka
XpaHeHHUsl, He0OXOAUMbIE B MPAKTUYECKON JEsTeIbHOCTH, JOKYMEHTBI IO JTUYHOMY
COCTaBy, 00pa30BaBIIUECS B pe3ybTaTe AESITEIbHOCTH TMMHA3UH.
3.2. JIOKyMEHTBl TOCTOSIHHOTO XpaHEeHMs (eclii yupeKAeHHe-TPEeAIIECTBEHHUK OblIo
MCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS FOCYJapCTBEHHOIO WM MYHHMIMIIAIBHOTO apXHBa) U
10 INYHOMY COCTaBY yUPEKICHUI-PEAIIECTBEHHUKOB.
3.3. HayuHo-cripaBouHBIif anmapar K JOKyMEHTaM apXHBa.

3.4. JInunble GoHabI paOOTHUKOB THMHA3UH.

4. IIpaBa 1 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 apXUB
21.]'[5[ BBIIIOJTHEHUA BO3JIOKCHHBIX HAa HETO 3a1a4 U Cb}IHKIII/Iﬁ OTBETCTBEHHBII 3a ApXWB UMECT IIPaBoO
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4.1. KoHTponupoBaTh BHINOJIHEHUE YCTAHOBICHHBIX IPaBUi paboThl ¢ fokymeHTamu B OO.
4.2. 3anpamuBaTh OT COTPYJHHUKOB '’MMHA3UU CBEICHUS, HEOOXOAUMBIE 111 pabOTHl apXHBa.
4.3. JlaBaTh pa3bsCHEHUS U PEKOMEHIAIIUU 110 BOIPOCAM, BXOISALIMM B KOMIIETEHLIUIO apXUBa.
5. OTBeTCTBEHHOCTDH 32 QYHKIIMOHUPOBAHNE APXHUBA
5.1. OTBETCTBEHHOCTb 3a HaJUIEXKAlllee U CBOEBPEMEHHOE BHITIOJIHEHUE apXUBOM 3aJa4 U (PyHKIHH,
IPEIYCMOTPEHHBIX HACTOSALIMM MOJIOKEHUEM, HECET JIMII0, OTBETCTBEHHOE 3a apXUB.
5.2. OTBETCTBEHHBIE 3a BEJCHUE JICIONPOU3BOJICTBA, IOATOTOBKY M IPEACTABICHUE TOKYMEHTOB
Ha XpaHEHHE B apXHB, HA3HAYAIOTCS PyKOBOAUTEJIEM THMHA3UU.

5.3. KoHTposb HaJl AESTEIRHOCTHIO apXUBa OCYLIECTBIISIET PYKOBOAUTEIh THMHA3HH.
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