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1. Общие положения
1.1. Положение регулирует перевод, отчисление и возвращение к

обучению в МАОУ — гимназии № 94 (далее — Гимназия) по программам
начального общего, основного общего и среднего общего образования.

1.2. Правовая основа: Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ
«Об образовании в Российской Федерации», Порядок перевода по приказу
Минпросвещения России от 06.04.2023 № 240, действующие федеральные
правила приёма и организации образовательной деятельности, порядок
дисциплинарных взысканий по приказу от 27.03.2025 № 243 и Устав
Гимназии.

1.3. Применяются также Правила приёма, положения о текущем
контроле и промежуточной аттестации, об оформлении образовательных
отношений, об обучении по индивидуальному учебному плану, Правила
внутреннего распорядка обучающихся. Настоящий акт не устанавливает
дополнительных оснований отказа, отчисления или платных условий
перевода.

2. Основания перевода в другую организацию
2.1. Перевод осуществляется по инициативе совершеннолетнего

обучающегося или родителей (законных представителей)
несовершеннолетнего; при прекращении деятельности Гимназии,
аннулировании лицензии, лишении государственной аккредитации либо
прекращении её действия в предусмотренном законом случае; при
приостановлении действия лицензии.

2.2. Перевод не зависит от периода учебного года. В случаях,
обусловленных прекращением деятельности или изменением
разрешительного статуса Гимназии, учредитель обеспечивает перевод с
письменного согласия совершеннолетнего обучающегося либо родителей
несовершеннолетнего.

2.3. Бессрочная государственная аккредитация не считается истёкшей
вследствие окончания срока прежнего бумажного свидетельства.
Проверяются действующая реестровая запись и конкретное законное
основание прекращения её действия.

3. Перевод по инициативе обучающегося или родителей
3.1. Заявитель выбирает принимающую организацию и выясняет

наличие свободных мест, в том числе через Интернет. При отсутствии мест
обращается в уполномоченный орган местного самоуправления в сфере
образования для определения принимающей организации.

3.2. В Гимназию подаётся заявление об отчислении в порядке
перевода. Допускается электронный документ. Указываются фамилия, имя,
отчество при наличии, дата рождения, класс и профиль при наличии,
принимающая организация. При переезде в другую местность указываются
населённый пункт и субъект Российской Федерации.
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3.3. В течение трёх рабочих дней с даты заявления директор издаёт
приказ об отчислении в порядке перевода с указанием принимающей
организации; при переезде — населённого пункта и субъекта Российской
Федерации.

3.4. В тот же установленный федеральным порядком срок выдаются
личное дело и справка о периоде обучения по установленному Гимназией
образцу. Справка содержит перечень и объём изученных предметов,
курсов, дисциплин (модулей), отметки текущего контроля и
промежуточной аттестации, заверяется подписью руководителя или
уполномоченного лица и печатью.

3.5. Выдача документов не обусловливается возвратом учебников,
оплатой питания или платных услуг, пожертвованиями, обходным листом
либо отсутствием академической задолженности. Имущественные вопросы
разрешаются отдельно законными способами.

3.6. При приёме в Гимназию в порядке перевода подаются заявление,
личное дело и справка исходной организации; предъявляется документ,
удостоверяющий личность заявителя. Требование иных документов как
основания для зачисления не допускается, кроме прямо предусмотренных
федеральным законодательством случаев. Для иностранного гражданина
применяются действующие условия статьи 78 Закона № 273-ФЗ и Правил
приёма; при переводе уже обучающегося по Порядку № 240 повторное
тестирование по русскому языку не проводится в предусмотренном
федеральным порядком случае.

3.7. Выбор языка образования и изучаемых родных языков
оформляется заявлениями в случаях, установленных законодательством.
Заявитель знакомится с образовательной программой и локальными актами
Гимназии.

3.8. Приказ о зачислении в порядке перевода издаётся в течение трёх
рабочих дней после приёма заявления и необходимых документов с
указанием даты зачисления и класса. В течение двух рабочих дней с даты
приказа исходная организация письменно уведомляется о номере и дате
приказа.

4. Перевод в следующий класс
4.1. Освоивший соответствующую часть образовательной программы

обучающийся переводится в следующий класс на основании решения и
приказа, оформленных в соответствии с Уставом и положением об
аттестации.

4.2. Академической задолженностью являются
неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации либо её
непрохождение без уважительных причин. Отдельная текущая
неудовлетворительная отметка или различие учебных планов сами по себе
её не образуют.
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4.3. Гимназия создаёт условия для ликвидации задолженности и
контролирует своевременность её ликвидации. Обучающемуся
предоставляются не более двух повторных аттестаций в назначенные сроки
в пределах одного года с момента возникновения задолженности. Из
указанного периода исключаются время болезни, академического отпуска и
отпуска по беременности и родам в случаях их законного предоставления.
Норма не создаёт для школьника самостоятельного права на академический
отпуск, не предусмотренного для его программы.

4.4. Вторая повторная аттестация проводится комиссией. Аттестация
бесплатна. Даты, формы, критерии и необходимые специальные условия
сообщаются заблаговременно; результаты документируются и доводятся до
обучающегося и родителей.

4.5. Имеющий задолженность или не прошедший аттестацию по
уважительной причине переводится условно в предусмотренных законом
случаях. Требования к завершению предыдущего уровня общего
образования сохраняются.

4.6. При неликвидированной в установленные сроки задолженности
дальнейшее обучение определяется по статье 58 Закона № 273-ФЗ:
повторное обучение, обучение по индивидуальному учебному плану либо
по адаптированной программе с необходимыми рекомендациями ПМПК и
согласием. Гимназия письменно информирует родителей о результатах и
необходимости выбора законного образовательного маршрута.
Односторонний перевод на адаптированную программу недопустим.

5. Основания и оформление отчисления
5.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с

завершением обучения либо досрочно по основаниям статьи 61 Закона №
273-ФЗ.

5.2. Досрочное прекращение допускается по инициативе
обучающегося или родителей несовершеннолетнего, в том числе при
переводе; по инициативе Гимназии в прямо предусмотренных законом
случаях; по обстоятельствам, не зависящим от воли сторон, включая
ликвидацию Гимназии.

5.3. Дисциплинарное отчисление допускается с пятнадцати лет за
неоднократные проступки при соблюдении статьи 43 Закона № 273-ФЗ,
приказа № 243 и Правил внутреннего распорядка. Иные взыскания и
педагогические меры должны не дать результата, а дальнейшее пребывание
— отрицательно влиять на других обучающихся, нарушать их права, права
работников и нормальное функционирование Гимназии.

5.4. К обучающимся по программам начального общего образования
и указанным в статье 43 категориям обучающихся с ОВЗ дисциплинарные
взыскания не применяются. Проверяются объяснения, доказательства,
сроки, периоды запрета взыскания и мнения советов. Одно нарушение не
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влечёт двух взысканий; снятые или погашенные взыскания не
используются для обоснования повторности.

5.5. При отчислении несовершеннолетнего, не получившего
основного общего образования, учитывается мнение родителей и требуется
согласие комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Для
детей-сирот и оставшихся без попечения родителей требуются
согласования с комиссией и органом опеки и попечительства в
предусмотренных законом случаях.

5.6. О дисциплинарном отчислении несовершеннолетнего Гимназия
незамедлительно информирует уполномоченный муниципальный орган
образования. Родители и этот орган принимают меры для продолжения
общего образования в установленный законом месячный срок.

5.7. Незаконное зачисление вследствие нарушения порядка приёма по
вине обучающегося может повлечь прекращение отношений только при
установлении предусмотренных статьёй 61 оснований. Неуспеваемость
школьника, конфликт с родителем, отсутствие школьной карты или долги
по отдельным услугам самостоятельными основаниями отчисления не
являются.

5.8. Отчисление оформляется приказом директора с конкретным
основанием и датой. Права и обязанности прекращаются с указанной даты.
При досрочном прекращении в трёхдневный срок после приказа выдаётся
справка об обучении или периоде обучения. При переводе применяются
специальные сроки раздела 3.

6. Возвращение к обучению
6.1. Ранее отчисленный, не завершивший общее образование

заявитель вправе обратиться для продолжения обучения независимо от
продолжительности перерыва. Приём проводится по действующим
Правилам приёма при наличии свободных мест и соблюдении применимых
условий закона.

6.2. Достижение восемнадцати лет само по себе не прекращает право
на общее образование. Заявление подаётся совершеннолетним либо
родителем несовершеннолетнего с учётом права обучающегося выбирать
образовательную организацию в случаях статьи 34 Закона № 273-ФЗ.

6.3. Освоенные результаты учитываются по подтверждающим
документам и законной процедуре зачёта. При различии учебных планов
определяется план освоения недостающего содержания; автоматическая
академическая задолженность только из-за этого различия не
устанавливается.

6.4. Приём оформляется приказом. При наличии академической
задолженности обеспечиваются гарантии статьи 58. Успешно прошедшему
ГИА выдаётся установленный законом документ об образовании.
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7. Перевод при прекращении деятельности и изменении
разрешительного статуса

7.1. При прекращении деятельности учредитель указывает
принимающую организацию или перечень организаций в
распорядительном акте. Гимназия в течение пяти рабочих дней после его
издания письменно уведомляет совершеннолетних обучающихся и
родителей несовершеннолетних и размещает уведомление на сайте с
указанием сроков предоставления согласий.

7.2. При аннулировании или приостановлении лицензии, лишении
или прекращении государственной аккредитации Гимназия уведомляет
учредителя и участников образовательных отношений в сроки и от
событий, прямо установленных Порядком № 240. Ответственный сверяет
фактическое решение и реестровую запись; истечение даты старого
свидетельства не подменяет законного основания.

7.3. Полученные от учредителя сведения о согласившихся
принимающих организациях, их программах, свободных местах и сроках
подачи согласий доводятся до участников в течение десяти рабочих дней с
момента получения.

7.4. В письменном согласии заявитель указывает принимающую
организацию. После получения согласия Гимназия издаёт приказ об
отчислении в порядке перевода с указанием конкретного основания и
передаёт принимающей организации личные дела, списки, копии учебных
планов и согласия в установленном порядке с защитой персональных
данных.

8. Заключительные положения
8.1. Решения могут быть обжалованы директору, в комиссию по

урегулированию споров, учредителю, компетентным государственным
органам и в суд. Внутришкольное обращение не ограничивает иные
законные способы защиты.

8.2. Положение принимается и утверждается в порядке,
установленном Уставом, с учётом мнения советов обучающихся и
родителей в предусмотренных законом случаях. Принятие Общим
собранием и участие Педагогического совета не считаются
взаимозаменяемыми: процедура подтверждается подлинными
документами.

8.3. Приказ директора определяет дату введения, отменяемую
редакцию и ответственного за размещение. Сведения на сайте обновляются
не позднее десяти рабочих дней после изменения документа. Подлинники,
документы согласования и предыдущие редакции хранятся по
номенклатуре дел.


